様式第１号
媒体提出届
年　　　月　　　日

契約担当者　　　　　　　　　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　（提出者）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　印

　下記案件の資料を（媒体名＊１）で提出します。

記

１　案件名称


２　提出方法及び書類名
(1) 提出方法＊２


(2) 提出書類名及び提出媒体名＊３
〔記載例〕
　参加申請添付書類（ＣＤ－Ｒ）

（注）
＊１　媒体名には紙媒体又は電子媒体の別を記載してください。
＊２　提出方法は、郵送、持参等の別を記載してください。
＊３　提出媒体名は、電子媒体による提出時のみ記載してください。

· 添付資料を電子入札システム以外の方法で提出した場合で、入札書を電子入札システムにより提出する場合は、指定された期日までに、この「媒体提出届」のみを添付し、電子入札システムでの入札参加資格申請書等の提出を必ず行ってください。
（提出を行っていない場合は、電子入札システムでの入札書提出ができません。）


様式第２号（発注者用・入札（見積）参加者用）








　　　　参加の適否　　適　　　　　否　　　
受付日時
※発注者が記入
年　　月　　日　　時　　分


受付印

年　　　月　　　日
　　　　　　　入札書の持参日時　　　年　　月　　日　　時　　分
　　　　　　場所

（見積書）



紙入札（見積）参加届出書

年　　　月　　　日
契約担当者　　　　　　　　　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　（申請者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　印

　下記案件について、電子入札システムによる入札（見積）に参加できないため、紙入札による参加〔当初・手続き中〕の届出書を提出します。

記

１　案件名称


２　電子入札システムによる参加ができない理由（□にチェックしてください。）
　□電子証明書（ＩＣカード）の取得手続き中
□変　更　　　□失　効　　　□紛失・破損等
　　　取得手続き開始時期（　　　　　　　　　　　　　）

　□その他（理由を具体的に記載してください。）



　　　電子入札への参加可能予定時期（　　　　　　　　　　　　　）

【資料１】　電子くじの仕組み（基本的な仕組み）
　開札の結果、落札となるべき金額を入札した者が複数あった場合の電子くじの仕組みは以下のとおりとする。
①落札となるべき金額を入札した者のくじ番号の合計を算出する。
※紙入札において、くじ番号を「０００」として入札した場合は、電子入札システムへの登録ができないため無効となる。
〔例〕　　　　（会社名）　　　　　　　　　　（入札金額）　　　　　　　　　　（くじ番号）
　　　　　　　　　Ａ社　　　　　　　　　　　１，０００，０００円　　　　　　　　　　 １２１
Ｂ社　　　　　　　　　　　１，０００，０００円　　　　　　　　　　 ７４５
　　　　　　　　　Ｃ社　　　　　　　　　　　１，２００，０００円　　　　　　　　　　 ３３３
　　　　　　　　　Ｄ社　　　　　　　　　　　１，５００，０００円　　　　　　　　　　 ９６０
　　　　　　　　　Ｅ社　　　　　　　　　　　１，０００，０００円　　　　　　　　　　 ５８１

 　　　　　　　　１２１（Ａ社）　＋　７４５（Ｂ社）　＋　５８１（Ｅ社）　＝　１，４４７

②上記により算出した合計を、同価となった入札参加者数で割り、余りを算出する。

　　　　　　　　 １，４４７　／　３　＝　４８２　・・・　１（余りの数）

③同価となった入札参加者が、入札書を登録した順に０（ゼロ）から番号を割り振る。
※紙入札の場合は、発注者が電子入札システムに登録した時間。
　　　　（入札書登録日時）　　　　　　　　　　　　　　　　（番号）
　　　　　　　　Ａ社　　　　２３日　１０：００　　→　　１番早い　　　　　→　０
　　　　　　　　Ｂ社　　　　２４日　１３：００　　→　　２番目に早い　　→　１
　　　　　　　　Ｅ社　　　　２４日　１６：００　　→　　３番目に早い　　→　２

結　　　　　果
②により算出した余りの数が１のため、③で１の番号を割り振られたＢ社が落札者となる。（仮に余りの数が０の場合はＡ社、２の場合はＥ社といった結果となる。）

※注意事項：紙入札による参加の場合の順位
紙入札による参加の場合は、「紙入札（見積）参加届出書」（様式第２号）の受付日時の早い順に、電子による入札書提出者の最後尾から番号を割り振り、登録する。
〔例〕　　（入札方法）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 （番号）
Ａ社　　 電子　→  ２３日　１０：００（入札書の提出時間）　　　　 → １番早い　　　　→　０
Ｂ社　　　電子　→  ２４日　１３：００（入札書の提出時間） 　　　　→ ２番目に早い　→　１
Ｅ社　　　 紙 　→  ２３日　　９：３０（様式第2号の受付日時）　 → ３番目に早い　→　２


【資料２】　電子入札における紙入札書

第５号様式（その５）（第２５条関係）

入　　　　札　　　　書
	
	
    ￥

	
	
	
委託業務名
	

	
	
	

	
	
委託業務場所
	

	
	
	
	
くじ番号
	
	
	

	
	
	
	
	



　大分県契約事務規則及び大分県電子入札運用基準を承諾のうえ、上記のとおり入札します。

      年　　月　　日


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住所

                                        商号又は名称

                                        代表者氏名                   ㊞


　契約担当者　　　　　　殿


〔大分県契約事務規則様式〕



